АННОТАЦИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ

ПРАКТИКИ (ПО ПРОФИЛЮ СПЕЦИАЛЬНОСТИ)
ПП.05.01 Производственная практика (по профилю специальности)
Семестр: 6 
Количество часов: 180
Промежуточная аттестация: дифференцированный зачет
Место программы в структуре ППССЗ: 
Производственная практика (по профилю специальности) входит в ПП.05 и является составной частью основной образовательной программы среднего профессионального образования и важным этапом обучения студентов по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям).
Во время практики происходит закрепление и конкретизация результатов теоретического обучения, приобретение студентами умений и навыков практической деятельности.
Цель и задачи практики: 
Цель практики - закрепление и углубление теоретических знаний, а также приобретение обучающимися необходимых умений и навыков, необходимых для выполнения определенных должностных обязанностей и формирование профессионала в области бухгалтерского учета.

Задачи практики: 

· развить профессиональное мышление;

· приобрести умения и навыки по составлению и обработке бухгалтерской документации по всем разделам учета;

· отработать умения работы с нормативно-инструктивной базой ведения бухгалтерского учета и обработки учетных данных на персональных компьютерах;

· составлять периодическую бухгалтерскую отчетность, правильно учитывать и осуществлять хозяйственные, финансовые и расчетные операции. 

· сформировать профессиональную готовность будущего специалиста к самостоятельной трудовой деятельности в должности бухгалтера;

Практика (по профилю специальности) обеспечивает практико-ориентированную подготовку студентов и в процессе прохождения практики бухгалтер должен обладать профессиональными компетенциями, включающими способность:

Требования к результатам прохождения производственной практики (по профилю специальности):

ОК– 1
понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес
знает: 

- сущность и социальную значимость своей будущей профессии; 

умеет: 

- проявлять к своей будущей профессии устойчивый интерес

ОК  2
организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество
знает: 

- методы и способы выполнения профессиональных задач;

умеет:

- организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество

ОК  3
принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность
знает:

-  алгоритм действий в чрезвычайных ситуациях;

 умеет: 

-принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях, в том числе ситуациях риска и нести за них ответственность

ОК  4
осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития
знает: 

- круг профессиональных задач, профессионального и личностного развития, умеет: 

- осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития

ОК  5
владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий 
знает: 

- информационную культуру;

умеет: 

- осуществлять анализ и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий

ОК  6:
работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями
знает:

- приемы и способы адаптации в профессиональной деятельности; 

умеет: 

- адаптироваться к меняющимся условиям профессиональной деятельности

ОК  7
брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий
знает:

- нормы морали, профессиональной этики и служебного этикета; 

умеет: 

-выполнять профессиональные задачи

ОК  8
самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации
знает: 

- круг задач профессионального и личностного развития;

умеет:

- самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации

ОК  9
ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности
знает: 

- технологию профессиональной деятельности;

умеет: 

- ориентироваться в условиях смены технологий в профессиональной деятельности

ПК 1.1
обрабатывать первичные бухгалтерские документы
знает:

– основные правила ведения бухгалтерского учета в части документирования всех хозяйственных действий и операций;

умеет:

– принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, рассматриваемые как письменное доказательство совершения хозяйственной операции или получение разрешения на ее проведение;

– принимать первичные унифицированные бухгалтерские документы на любых видах носителей

ПК 1.2
разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации
знает:

– сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;

– теоретические вопросы разработки и применения плана счетов бухгалтерского учета в финансово-хозяйственной деятельности организации;

– инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета;

умеет:

– понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;

– обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности;

– поэтапно конструировать рабочий план счетов бухгалтерского учета организации

ПК 1.3
проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы
знает:

– учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;

– учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;

– особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счета;

– порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги;

– правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию;

умеет:

 – проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;

– проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;

– учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;

– оформлять денежные и кассовые документы; 

– заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию

ПК 1.4
формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета
знает:

– учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;

– учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;

– особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счета;

– понятие, классификацию  и учет основных средств;

– понятие, классификацию  и учет нематериальных активов;

– учет финансовых вложений и ценных бумаг;

– понятие, классификацию, оценку и учет материально-производственных запасов;

– учет затрат на производство и калькулирование себестоимости готовой продукции;

– учет выручки от реализации продукции (работ, услуг);

– учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию услуг;

– учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов.

умеет: 


нормативное регулирование бухгалтерского учета и отчетности;

– проводить учет основных средств, нематериальных активов, долгосрочных инвестиций, финансовых вложений, материально – производственных запасов, затрат на производство, калькулирование себестоимости готовой продукции и ее реализации, текущих операций и расчетов.

ПК 2.1
формировать бухгалтерские проводки по учету источников имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета
знает: 

- учет труда и его оплаты, учет удержаний из заработной платы работников, учет финансовых результатов и использования прибыли, учет финансовых результатов по обычным видам деятельности, учет финансовых результатов по прочим видам деятельности, учет нераспределенной прибыли, учет собственного капитала, учет уставного капитала, учет резервного капитала и целевого финансирования, учет кредитов и займов; 

- умеет: рассчитывать заработную плату сотрудников, определять сумму удержаний из заработной платы сотрудников, определять финансовые результаты деятельности организации по основным видам деятельности, определять финансовые результаты деятельности организации по прочим видам деятельности, проводить учет нераспределенной прибыли, собственного капитала, уставного капитала, резервного капитала  и  целевого финансирования, кредитов и займов

ПК 2.2
выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации имущества в местах его хранения; проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета
знает: 

- нормативные документы, регулирующие порядок проведения инвентаризации имущества, задачи и состав инвентаризационной комиссии, основные понятия инвентаризации имущества, характеристику имущества организации, процесс подготовки к инвентаризации, перечень лиц, ответственных за подготовительный этап для подбора документации, необходимой для проведения инвентаризации, приемы физического подсчета имущества, порядок составления инвентаризационных описей и сроки передачи их в бухгалтерию, процедуру составления акта по результатам инвентаризации, порядок составления сличительных ведомостей в бухгалтерии и установления соответствия данных о фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета, порядок инвентаризации основных средств и отражения ее результатов в бухгалтерских проводках, порядок инвентаризации нематериальных активов и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках, порядок инвентаризации и переоценки материально-производственных запасов и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках, порядок инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности организации, порядок инвентаризации расчетов, технологию определения реального состояния расчетов; 

умеет: 

- пользоваться специальной терминологией при проведении инвентаризации имущества, готовить регистры аналитического учета по местам хранения имущества и передавать их лицам, ответственным за подготовительный этап, для подбора документации, необходимой при проведения инвентаризации, составлять инвентаризационные описи, проводить физический подсчет имущества, составлять акт по результатам инвентаризации, составлять сличительные ведомости и устанавливать соответствие данных о фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета, выполнять работу по инвентаризации основных средств и отражать ее результаты в бухгалтерских проводках, выполнять работу по инвентаризации нематериальных активов и отражать ее результаты в бухгалтерских проводках, выполнять работу по инвентаризации и переоценке материально-производственных запасов и отражать ее результаты в бухгалтерских проводках, проводить выверку финансовых обязательств; участвовать в инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности организации, проводить инвентаризацию расчетов, определять реальное состояние расчетов

ПК 2.3
отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации
знает:

- бухгалтерские записи по отражению недостачи ценностей, выявленных при инвентаризации, независимо от причин их возникновения с целью контроля на счете 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей», порядок отражения бухгалтерских проводок по списанию недостач в зависимости от причин их возникновения, последовательность выявления задолженности, нереальной для взыскания, с целью принятия мер к взысканию задолженности с должников, либо к списанию ее с учета, порядок инвентаризации недостач и потерь от порчи ценностей (счет 94), целевого финансирования (счет 86), доходов будущих периодов (счет 98); 

умеет: 

- формировать бухгалтерские проводки по отражению недостачи ценностей, выявленной при инвентаризации, независимо от причин их возникновения с целью контроля на счете 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей», формировать бухгалтерские проводки по списанию недостач в зависимости от причин их возникновения, выявлять задолженность, нереальную для взыскания с целью принятия мер к взысканию задолженности с должников, либо к списанию ее с учета, проводить инвентаризацию недостач и потерь от порчи ценностей (счет 94), целевого финансирования (счет 86), доходов будущих периодов (счет 98)

ПК 2.4
проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации
знает: 

- порядок инвентаризации финансовых обязательств; 

умет: 

- проводить выверку финансовых обязательств

ПК 3.1
формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней
знает: 

- порядок формирования бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов,;

умеет: 

- формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней

ПК 3.2
оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям
знает: 

- порядок оформления платежных документов для перечисления налогов и сборов в бюджет;

умеет: 

- оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет и контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям

ПК 3.3
формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды
знает:

- порядок формирования бухгалтерских записей по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды;

умеет:

- формировать бухгалтерские записи по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды

ПК 3.4
оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям
знает:

- порядок оформления платежных документов на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды;

умеет: 

- оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды и контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям

ПК– 4.1
отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период
знает:

- порядок отражения нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации;

умеет: 

- отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации и определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период

ПК– 4.2
составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки
знает:

- порядок составления форм бухгалтерской отчетности;

умеет:

- составлять формы бухгалтерской отчетности

ПК– 4.3
составлять налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет и формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки
знает:

- порядок составления налоговых деклараций и форм статистической отчетности; умеет:

- составлять налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет и формы статистической отчетности

ПК –4.4
проводить контроль и анализ информации об имуществе и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности
знает:

- порядок проведения анализа информации об имуществе и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности;

умеет: 

- проводить контроль и анализ информации об имуществе и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности
Содержание производственной практики (по профилю специальности):
	№

п/п
	Виды работ
	Количество дней

	1
	Ознакомиться с приказом об учетной политике организации
	1

	2
	Ознакомиться с рабочим планом счетов
	2

	3
	Составить первичные документы:

-  по учету денежных средств; - по учету кассовых операций: приходные кассовые ордера, расходные кассовые ордера;

- отчет кассира
	

	4
	Обработать выписки банка с расчетного счета
	2

	5
	Заполнить платежное поручение на перечисление денежных средств
	

	6
	Заполнить учетные регистры:

- по учету денежных средств; - журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов
	1

	7
	Составить бухгалтерские проводки по учету расчетов с покупателями, подотчетными лицами, разными дебиторами
	2

	8
	Заполнить учетные регистры по учету расчетов с покупателями, подотчетными лицами, разными дебиторами
	

	9
	Составить первичные документы на поступившие запасы
	2

	10
	Составить и обработать отчёт материально - ответственного лица
	

	11
	Составить первичные документы на поступление и выбытие основных средств
	2

	12
	Сделать расчет амортизации
	

	13
	Заполнить инвентарные карточки
	

	14
	Составить бухгалтерские проводки по учету расчетов с поставщиками, разными кредиторами
	2

	15
	Заполнить учетные регистры по учету расчетов с поставщиками,   разными кредиторами
	

	16
	Сделать расчет заработной платы, произвести удержания
	2

	17
	Сделать расчет за дни отпуска, по временной нетрудоспособности
	

	18
	Составить расчётно-платёжную ведомость
	

	19
	Указать бухгалтерские проводки по начислению и удержанию
	

	20
	Сгруппировать расходы по статьям
	1

	21
	Сделать расчёт расходов на продажу  на остаток товаров
	

	22
	Сгруппировать доходы по статьям
	1

	23
	Сделать расчёт реализованных торговых наценок
	1

	24
	Составить справку о выявлении финансового результата
	

	25
	Составить план проведения инвентаризаций
	2

	26
	Составить инвентаризационную опись по учету запасов, денежных средств и вывести результаты
	

	28
	Виды и порядок налогообложения организации 
	3

	29
	Оформить бухгалтерские записи по начислению и перечислению сумм налогов и сборов
	

	30
	Оформить документы по налогам и сборам
	

	31
	Изучить порядок учета и уплаты взносов во внебюджетные фонды
	1

	32
	Сформировать регистр аналитического учета по счету 68 «Расчеты по налогам и сборам»
	

	33
	Сформировать регистр аналитического учета по счету 69 «Расчеты по социальному страхованию»
	1

	34
	Сделать сверку синтетического и аналитического учета
	2

	35
	Составить оборотные ведомости  аналитического  и синтетического учета
	

	36
	Составить бухгалтерский баланс
	

	37
	Оформление отчета
	1

	
	Итого
	30 (5 недель)


        Составитель:  Н.И. Воронина, канд. экон. наук, доцент, 




    Н.А. Дедкова, старший преподаватель
