АННОТАЦИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Дисциплина ОП.04 Информационные технологии в профессиональной деятельности
Семестр: 4 
Количество часов: 64
Промежуточная аттестация: зачет
Место дисциплины в структуре ППССЗ: 
Дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности» включена в общепрофессиональные дисциплины профессионального цикла дисциплин программы учебного плана по специальности 38.02.05 Товароведение и экспертиза качества потребительских товаров.
 Цель и задачи освоения дисциплины: 
 Основной целью изучения дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности»  в системе среднего профессионального образования является  получение теоретических знаний в области информационных технологий и практических навыков обработки информации с применением различных информационных технологий и программного обеспечения.

Для достижения  поставленной цели необходимо решить следующие основные задачи:

•
изучить основные понятия информационных технологий, информационные процессы, способы обработки информации;

•
овладеть навыками использования информационных технологий для решения профессиональных задач.
Содержание дисциплины: 
Понятие «информация». Термин «информация». Понятия, использующие формализованные модели. 

Свойства информации. Количество информации. Единицы измерения информации. Классификация информации по разным признакам. Непрерывное и дискретное представление информации. Дискретизация. Статическое и динамическое представление. Носители данных. Кодирование и декодирование данных. Система кодирования. 

Понятие «информационный процесс». Основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации. Формализация данных и методы извлечения информации. 

Основные понятия о современных информационных технологиях. Определение информационной технологии. Составляющие информационной технологии. Представление информационной технологии в виде иерархической структуры. Данные как «сырьё» информационной технологии. ЭВМ как основное средство информационной технологии. Инструментарий информационной технологии. 

Информационная система как среда реализации информационных технологий. 

Основные понятия автоматизированной обработки информации. Функции и возможности автоматизированных систем делопроизводства.
Архитектура компьютера. Архитектура компьютера по Нейману. Основные принципы работы компьютера. Назначение, состав, основные характеристики компьютера.

Средства представления и хранения информации. Представление информации в виде комбинации двоичных разрядов. Кодирование текстовой информации. Код ASCII. Представление числовых значений. Системы счисления. Представление графической информации.

Средства и алгоритмы обработки информации. Классическая схема ЭВМ. Центральный процессор. Регистры. Интерфейс между центральным процессором и основной памятью. Машинные команды. Концепции хранимой программы и программного управления.
Классификация программного обеспечения и информационных технологий по проблемной ориентации.

Прикладное программное обеспечение. Унитарные программы и программы массового спроса. Пакеты прикладных программ (ППП). ППП как средство реализации информационных технологий. Прикладное программное обеспечение в экономике. ППП для организации работ в офисе.

Назначение и характеристика системного программного обеспечения. Современные операционные системы, их функции.

Прикладное программное обеспечение. Средства пользовательского интерфейса.

Правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения.

Офисное программное обеспечение. ППП MS Office. Общие принципы работы семейства программ MS Office. Компоненты MS Office. Настройка рабочего пространства приложений MS Office. Создание пользовательского интерфейса.
Работа с текстовыми документами. Поиск, загрузка и сохранение документа. Создание библиотеки документов. Документ в MS Office. Объекты офисного документа. Шаблоны документов, автонумерация и автоназвания объектов документа. Печать документа. Слияние документов. Системы электронного документооборота. Средства организации документооборота на предприятии.

Работа с табличными документами. Выполнение вычислений с использованием встроенных функций. Структура списка. Создание списка. Фильтрация и сортировка данных списка. Автофильтр. Расширенный фильтр. Функции для работы с данными списка. Сводные таблицы на основе данных списка. Создание и редактирование сводных таблиц. Графическое представление данных рабочего листа. Элементы и типы диаграмм. Построение и редактирование диаграмм. Создание шаблонов и форм табличных документов.

Презентации. Структура и типовые объекты презентации. Управление поведением объектов при демонстрации слайдов. Построение презентации: основные этапы и примеры.

Использование мультимедийных средств при создании презентаций.

Информационный поиск: общие принципы и понятия. Справочно-правовые информационные системы.
Локальные и глобальные сети: принципы построения; архитектура; основные компоненты, их назначение и функции. Топология компьютерных сетей. Понятие телекоммуникации. 

Принципы пакетной передачи данных. Организация межсетевого взаимодействия. 

Организация глобальной сети Internet. Службы Internet. Поисковые системы. Основные принципы формирования и обработки запросов в поисковых системах. 
Информационная безопасность и ее составляющие. Принципы защиты информации от несанкционированного доступа.

Основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности. Антивирусные средства защиты информации.

В результате освоения учебной студент должен овладеть следующими компетенциями:

ОК 1: понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес. (знать назначение наиболее распространенных средств автоматизации информационной деятельности; уметь оценивать достоверность информации, сопоставляя различные источники информации);

ОК 2: организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество (знать основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации; уметь работать с документацией, применять программное обеспечение для обработки информации);

ОК 3: принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность (знать основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности, правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения; уметь применять методы и средства защиты информации);

ОК 4: осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития (знать принципы контекстного поиска информации; уметь осуществлять поиск и хранение информации, находить контекстную помощь);

ОК 5: владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий (знать телекоммуникационные технологии; уметь анализировать и оценивать информацию);
ОК 6: работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями (знать психологию общения в коллективе; уметь применять ее на практике);
ОК 7: брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий (знать психологию общения в коллективе; уметь применять ее на практике);
ОК 8: самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации (знать информационные технологии; уметь использовать их для повышения квалификации);
ОК 9: ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности (знать направления развития информационных технологий; уметь эффективно использовать их в профессиональной деятельности).
Товаровед-эксперт базовой подготовки должен обладать общими компетенциями, соответствующими основным видам профессиональной деятельности:

ПК 1.1: выявлять потребность в товарах (знать технологии поиска, сортировки, фильтрации данных, уметь применять их для выявления потребности в товарах);

ПК 1.2: осуществлять связи с поставщиками и потребителями продукции (знать телекоммуникационные технологии, уметь применять их для связи с поставщиками и потребителями продукции);

ПК 1.3: управлять товарными запасами и потоками (знать технологии поиска, сортировки, фильтрации данных, уметь применять их для управления товарными запасами);

ПК 1.4: оформлять документацию на поставку и реализацию товаров (знать технологии создания документов на основе шаблонов и форм, уметь использовать их для оформления документации);

ПК 2.1: идентифицировать товары по ассортиментной принадлежности (знать технологии кодирования экономической информации, уметь применять их для идентификации товаров);

ПК 2.2: организовывать и проводить оценку качества товаров (знать технологии создания табличных документов, уметь применять их для выполнения расчетов показателей качества товаров);

ПК 2.3: выполнять задания эксперта более высокой квалификации при проведении товароведной экспертизы (знать технологии создания и оформления документов, уметь применять их проведении товароведной экспертизы);

ПК 3.1. участвовать в планировании основных показателей деятельности организации (знать технологии процессов планирования, уметь применять их для организации профессиональной деятельности);

ПК 3.2: планировать выполнение работ исполнителями (знать технологии процессов планирования, уметь применять их для организации профессиональной деятельности);

ПК 3.3: организовывать работу трудового коллектива (знать технологии составления технических заданий, уметь применять их для организации работы трудового коллектива);

ПК 3.4: контролировать ход и оценивать результаты выполнения работ исполнителями (знать технологии создания отчетов и документов, уметь применять их для контроля и оценки результатов работы);

ПК 3.5: оформлять учетно-отчетную документацию (знать технологии создания итоговых и сводных отчетов, уметь использовать их для оформления учетно-отчетной документации).
            Образовательные технологии: 
 В преподавании дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности» применяются разнообразные интерактивные образовательные технологии в зависимости от вида и цели учебного занятия.

 Теоретический материал излагается на лекционных занятиях в форме проблемно-ориентированных лекций.

 Лабораторные занятия по дисциплине «Информационные технологии в профессиональной деятельности» ориентированы на закрепление теоретического материала, изложенного на лекционных занятиях, а также на приобретение дополнительных знаний, умений и практических навыков осуществления аналитической  и профессиональной деятельности с применением интерактивных форм обучения (моделирования деловых ситуаций, подготовка презентаций, создание базы данных и др.).

  Составитель: Ю.В. Ярославцева ст. преподаватель
