АННОТАЦИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ МЕЖДИСЦИПЛИНАРНОГО КОМПЛЕКСА
 МДК.06.06 Основы автоматизации бухгалтерского учета
Семестр: 4
Количество часов: 86
Промежуточная аттестация: зачет
Место междисциплинарного комплекса в структуре ППССЗ: 
МДК.06.06 «Основы автоматизации бухгалтерского учета» включен в вариативную часть профессионального модуля междисциплинарного комплекса учебного плана подготовки бухгалтера по направлению 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям). 
 Цель и задачи освоения МДК: 
 Целью МДК.06.06 является изучение теоретических основ автоматизированного учета, вопросов финансового учета в условиях использования ЭВМ в различных отраслях деятельности хозяйствующих субъектов, а также привитие практических навыков работы с современными продуктами по автоматизации бухгалтерского учета.


Исходя из цели, ставятся следующие задачи:

– раскрыть теоретические основы организации автоматизированного бухгалтерского учета;

– рассмотреть основные положения организации автоматизированного бухгалтерского учета;

– изучить моделирование бухгалтерского учета при автоматизированной технологии его организации; 

– обучить использованию методов и приемов работы с первичной (входящей) информацией и массивами условно-постоянных, переменных данных, выходными данными первичного, текущего, итогового автоматизированного учета;

– раскрыть современные системы и способы организации автоматизированной обработки экономической информации.
Содержание МДК: 
Сущность работ по организации автоматизированной обработки данных бухгалтерского учёта.

Автоматизированное рабочее место бухгалтера. Понятие и основные принципы организации.

Организационные системы автоматизированной обработки учётной информации.

Компьютерная технология учёта.

Технологический процесс обработки экономической информации, его этапы и содержание. 

Содержание подготовительного этапа внедрения программных продуктов.

Постановка задач, моделирование автоматизированного учёта. Порядок внедрения программных продуктов в учётный процесс. 

Основы организации и задачи автоматизированного бухгалтерского учета материальных ценностей (материалов, товаров). Нормативно-справочная и входящая информация, виды, характеристика.

Автоматизация бухгалтерского учёта движения материальных ценностей. Работа с базами переменной бухгалтерской информации и контроль за их оценкой, документацией, сохранностью, внутренним перемещением, контроль аналитической информации, работа с нею.

Обобщение информации о движении материалов, товаров в торговли.

Контроль аналитического натурально-стоимостного учета материалов, товаров в бухгалтерии. 

Варианты автоматизированного учета от реализации товаров, и учета валовых доходов, НДС по реализованным товарам.

Выходная информация по учёту запасов и её использование в контроле и управлении ими. 

Основы организации и задачи автоматизированного бухгалтерского учёта денежных средств и денежных документов в кассе, денежных средств на банковских счетах и в пути.

Нормативно-справочная и входящая информация, виды, характеристика.

Постановка задач автоматизированного учёта денежных средств.

Первичная и бухгалтерская обработка учётной информации о движении денежных средств, документов при автоматизированной форме бухгалтерского учёта при различных системах и способах её реализации.

Автоматизация бухгалтерского учёта движения денежных средств. Работа с базами переменной бухгалтерской информации и контроль за их полнотой, сохранностью денежных средств.

Обобщение информации о движении денежных средств и денежных документов в кассе, денежных средств на расчетном счете и в пути, денежных средств на валютном счете.

Возможности автоматизации процесса инвентаризации денежных средств и учета её результатов.

Выходная информация по учёту денежных средств и её использование в контроле за их сохранностью и в оперативном управлении. 

Задачи автоматизированного учета труда, заработной платы и расчетов по оплате труда.

Нормативно-справочная и входящая информация по труду, обязательствам перед персоналом по его оплате, расчётам по заработной плате, её виды и характеристика.

Постановка задач автоматизированного учёта труда и расчётов с персоналом по оплате труда.

Первичная и бухгалтерская обработка учётной информации о расчётах по оплате труда при автоматизированной форме бухгалтерского учёта.

Автоматизация бухгалтерского учёта задолженности перед персоналом, финансовыми органами и третьими лицами.

Обобщение информации о движении задолженности и обязательств перед персоналом и кредиторами.

Выходная информация по задолженности и обязательствам и её использование в контроле за полнотой и своевременностью расчётов с персоналом, бюджетом, другими кредиторами. 

Основы организации и задачи автоматизированного бухгалтерского учета расчётов дебиторами и кредиторами.

Нормативно-справочная и входящая информация по расчётам с поставщикам, кредиторам, банкам, задолженности покупателей, подотчётных лиц и других дебиторов и заказчиков, её виды и характеристика.

Постановка задач автоматизированного учёта расчётов с дебиторами и кредиторами.

Первичная и бухгалтерская обработка учётной информации о движении расчётов с дебиторами и кредиторами при автоматизированной технологии бухгалтерского учёта при различных системах её организации.

Автоматизация бухгалтерского учёта движения расчётов с дебиторами и кредиторами. Работа с базами переменной бухгалтерской информации и контроль за правильностью и полнотой расчётов.

Обобщение информации о движении расчётов с дебиторами и кредиторами. Возможности автоматизации процесса инвентаризации с дебиторами и кредиторами и учета её результатов.

Выходная информация по учёту расчётов с дебиторами и кредиторами и её использование в контроле за полнотой и своевременностью расчётов. 

Задачи автоматизированного учёта основных средств, как наиболее стабильного участка при автоматизированном учёте.

Нормативно-справочная и  входящая информация по внеоборотным активам, её виды и характеристика.

Постановка задач автоматизированного учёта внеоборотных активов.

Первичная и бухгалтерская обработка учётной информации о движении и состоянии основных средств и их амортизации.

Обобщение информации по учёту движения внеоборотных активов.

Выходная оперативная и бухгалтерская информация по учёту основных средств, её использование при организации управления материально-технической базой и контроля за сохранностью внеоборотных активов. 

Значение и задачи автоматизированного учёта доходов и расходов.

Нормативно-справочная и входящая информация по доходам и расходам деятельности.

Бухгалтерская обработка информации по изменению доходов и расходов.

Обобщение информации об учёте доходов и расходов.

Порядок автоматизированного распределения  и закрытия счетов по учёту доходов и расходов (оформление заключительных бухгалтерских записей).

Выходная бухгалтерская информация по учёту доходов и расходов предприятия. 

Значение бухгалтерской отчетности, порядок её формирования при автоматизированной форме бухгалтерского учёта. Виды, формы и предъявляемые требования к автоматизированным выходным отчётам.

Заключительные работы в автоматизированных системах перед составлением текущей и годовой бухгалтерской отчётности.

Постановка задач автоматизированного сводного учёта.

Возможности автоматизированных систем при создании и получении произвольных отчётов по учёту и анализу деятельности предприятий и организаций.

Содержание бухгалтерского баланса и порядок его составления при автоматизированной форме.

Возможности автоматизированных систем при инвентаризации и оценке статей баланса.

Возможности автоматизированной формы при создании и получении бухгалтерского баланса и  отчета о прибылях и убытках.

Выходная информация по сводному учёту и отчётности, использование её при оценке итогов работы и анализа хозяйственной деятельности организаций и предприятий.

В результате освоения МДК.06.06 формируются компетенции:
ОК-5
владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий
знает: теоретические основы организации и ведения бухгалтерского учета в условиях использования современных ЭВМ и программных продуктов по обработке экономической информации;

умеет: анализировать и оценивать бухгалтерский учет в условиях использования современных ЭВМ и программных продуктов по обработке экономической информации.

ПК 1.1
обрабатывать первичные бухгалтерские документы


знает: основные методы и средства обработки, хранения и накопления первичной бухгалтерской документации;

умеет: составлять и обрабатывать первичные бухгалтерские документы.

ПК 1.3
проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы


знает: основную документацию по учету денежных средств; 

умеет: оформлять документацию по учету денежных средств.

ПК 2.1
формировать бухгалтерские проводки по учету источников имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета


знает: план счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкция к применению; 

умеет: формировать бухгалтерские проводки по учету источников имущества организации.

ПК 2.2
выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации имущества в местах его хранения; проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета


знать: порядок проведения и оформления инвентаризации имущества; 

уметь: составлять документацию по результатам инвентаризации.

ПК 2.3
отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации


знает: порядок отражения бухгалтерских проводок по списанию недостач в зависимости от причин их возникновения; 

умеет: формировать бухгалтерские проводки по списанию недостач в зависимости от причин их возникновения.

ПК 3.1
формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней


знает: оформление бухгалтерскими проводками начисления и перечисления сумм налогов и сборов; 

умеет: оформлять бухгалтерскими проводками начисления и перечисления сумм налогов и сборов.

ПК 3.2
оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям


знает: порядок заполнения платежных поручений по перечислению налогов и сборов; 

умеет: заполнять платежные поручения по перечислению налогов и сборов.

ПК 3.3
формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды


знает: порядок и сроки исчисления страховых взносов; 

умеет: формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды.

ПК 3.4
оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям


знает: порядок заполнения платежных поручений по перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды; 

умеет: заполнять платежные поручения по перечислению страховых взносов в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Фонды обязательного медицинского страхования.

ПК 4.1
отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период


знает: методы обобщения информации о хозяйственных операциях организации за отчетный период; 

умеет: определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период.

ПК 4.2
составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки


знает: состав и содержание форм бухгалтерской отчетности; 

умеет: составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки.
Образовательные технологии:

Для проведения лекций, практических занятий и самостоятельной работы используются компьютерные классы, лекционные аудитории, оснащенные мультимедийным  оборудованием.
 Составитель:  Т.Н. Малыхина, ст. преподаватель
