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	Место дисциплины в структуре образовательной программы:


	
	

	     Дисциплина «Делопроизводство в режиме секретности» включена в вариативную часть учебного плана подготовки бакалавров по направлению 40.03.01  Юриспруденция, является дисциплиной по выбору обучающимся. 
     Реализация знаний и умений, полученных в ходе изучения дисциплины, позволит сформировать навыки по работе со сведениями, составляющие государственную тайну, и уголовно-процессуальными документами. Основное содержание дисциплины «Делопроизводство в режиме секретности» обеспечивает преемственность и связь с такими правовыми  дисциплинами, как «Уголовное право», «Криминалистика», «Уголовно-процессуальное право», «Информационные технологии в юридической деятельности».




	
	

	Содержание дисциплины (тематический план):


	
	

	1.
Режим секретности: понятие, признаки, нормативная основа.
2.
Сведения, составляющие государственную тайну.
3.
Деятельность органов государственной власти и должностных лиц в области отнесения сведений к государственной тайне, их защиты и рассекречивания.
4.
Защита государственной тайны и государственный контроль за обеспечением защиты государственной тайны.
5.
Принципы составления процессуальных актов на стадии воз-буждения уголовного дела.
6.
Принципы составления процессуальных актов на стадии предварительного расследования.
7.
Принципы составления процессуальных актов на стадиях подготовки к судебному разбирательству и судебного разбирательства
8.
Систематизация материалов уголовного дела.
9.
Апелляционные, кассационные и надзорные жалобы: понятие, структуры и правила составления.
10.
Процессуальные акты на стадиях апелляционного, кассационного и надзорного производства.
11.
Жалобы: понятие, структура, практика составления.
12.
Ходатайства: понятие, структура, практика составления.


	
	

	Изучение дисциплины направлено на формирование у обучающихся следующих компетенций:


	
	

	 ПК-7 - владением навыками подготовки юридических документов; ПК-13 - способностью правильно и полно отражать результаты профессиональной деятельности в юридической и иной документации
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