АННОТАЦИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Дисциплина Б1.В.ОД.10 Делопроизводство и режим секретности
Семестр: 8
Количество часов: 180
Количество зачётных единиц: 5
Промежуточная аттестация: экзамен
Место дисциплины в структуре ООП:

       Обязательная дисциплина «Делопроизводство и режим секретности» относится к вариативной части учебного плана подготовки  специалистов по специальности   40.05.01 Правовое обеспечение национальной безопасности.         
        Основное содержание дисциплины «Делопроизводство и режим секретности» обеспечивает преемственность и связь с такими правовыми  дисциплинами, как «Уголовное право», «Криминалистика», «Уголовно-исполнительное право».
       Цель и задачи освоения дисциплины:

       Целью изучения дисциплины «Делопроизводство и режим секретности» является: изучение понятия и сущности режима секретности, освоение принципов деятельности правоохранительных органов по ведению секретного делопроизводства, приобретение практических навыков работы с процессуальными документами при осуществлении уголовного судопроизводства. 

Задачи дисциплины:

· изучить сущность и принципы деятельности правоохранительных органов при ведении секретного делопроизводства; 

· освоить базовые понятия, характеризующие режим секретности в РФ;

· сформировать высокий уровень правосознания;

· привить умение оказывать эффективное сопротивление преступности в условиях строгого соблюдения закона;

· развить устойчивые навыкисоставления уголовно-процессуальных документов и работы с ними;

· научить пониманию сущности и социальной значимости своей будущей профессии.

       Содержание дисциплины:
       Режим секретности: понятие, признаки, нормативная основа. Сведения, составляющие государственную тайну. Деятельность органов государственной власти и должностных лиц в области отнесения сведений к государственной тайне, их защиты и рассекречивания. Защита государственной тайны и государственный контроль за обеспечением защиты государственной тайны. Принципы составления процессуальных актов на стадии возбуждения уголовного дела. Принципы составления процессуальных актов на стадии предварительного расследования. Систематизация материалов уголовного дела. Принципы составления процессуальных актов на стадиях подготовки к судебному разбирательству и судебного разбирательства. Апелляционные, кассационные и надзорные жалобы: понятие, структуры и правила составления. Процессуальные акты на стадиях апелляционного, кассационного и надзорного производства. Жалобы: понятие, структура, практика составления. Ходатайства: понятие, структура, практика составления.
        В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен обладать следующими профессиональными (ПК) компетенциями:
         ПК-21: способен  соблюдать в профессиональной деятельности требования правовых актов в области защиты государственной тайны и информационной безопасности, обеспечивать соблюдение режима секретности (знает  требования к правовым актам в области защиты государственной тайны и информационной безопасности; умеет  применять полученные знания в  профессиональной деятельности и информационной безопасности, обеспечивать соблюдение режима секретности; владеет навыками оценки фактов и обстоятельствами  дела).  

     Образовательные технологии:

     Дисциплина предполагает широкое использование в учебном процессе активных и интерактивных форм проведения занятий. 
      Теоретический материал излагается на лекционных занятиях в форме лекций-дискуссий и проблемно-ориентированных лекций.

      Практические занятия по дисциплине ориентированы на закрепление теоретического материала и формирование дополнительных знаний, умений и практических навыков. 

       Составитель: Л.В. Смешкова, доцент, кафедра уголовного права, процесса и криминалистики
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