АННОТАЦИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

   Дисциплина Б1.В.ДВ.6  Компьютерные справочно-правовые системы
Семестр:  4
Количество часов:  72
Количество зачетных единиц:  2
Промежуточная аттестация:  зачет 

Место дисциплины в структуре ООП: 
   Дисциплина по выбору «Компьютерные справочно-правовые системы» входит в вариативную часть учебного плана подготовки бакалавров по направлению 38.03.06 Торговое дело.

Дисциплина содержательно дополняет  дисциплину базовой части «Информатику». 
Цель и задачи освоения  дисциплины: 

Целью изучения дисциплины «Компьютерные справочно-правовые системы» является формирование у будущих специалистов прочных знаний и навыков работы (организации поиска и дальнейшего использования найденной информации) в различных отечественных компьютерных справочно-правовых системах.

Задачи: 

· освоить принципы организации поиска в различных КСПС, используемых в Российской Федерации;

· сформировать навыки поиска необходимой информации в различных КСПС;

· сформировать навыки использования КСПС для решения профессиональных задач в будущей профессиональной деятельности.

Содержание дисциплины: 

    Понятие о КСПС. Особенности отечественных КСПС. Свойства и параметры КСПС. Понятие и структура правовой информации. Официальная правовая информация. Неофициальная правовая информация. Информация индивидуально-правового характера. Способы распространения правовой информации. Критерии выбора КСПС. История развития КСПС. Обзор рынка КСПС в России.

Общая характеристика системы «Гарант». Возможности и преимущества системы Гарант. Элементы окна. Панель навигации. Основное меню. Наполнение информационных баз системы.

Виды поиска информации в системе «Гарант»: по Правовому навигатору, по ситуации, по реквизитам, по источнику опубликования, быстрый поиск. Использование словарей.

Работа со списком документов в системе «Гарант». Использование фильтров. Использование контекстного поиска. Сортировка элементов списка.

Работа с документами в системе «Гарант». Импортирование и копирование документов. Закладки. Информация о документе. Корреспонденты и респонденты. Документы на контроле. Работа с вкладками. Синхронный просмотр.
Общая характеристика системы «КонсультантПлюс». Элементы окна. Наполнение информационных баз системы.

Виды поиска информации в системе «КонсультантПлюс»: по Правовому навигатору, по реквизитам, по источнику опубликования, быстрый поиск. Работа со словарями. 

Работа со списком документов в системе «КонсультантПлюс». Использование фильтров. Работа с документами. Импортирование и копирование документов. Закладки. Информация о документе. Документы на контроле. 
       В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен обладать следующими общекультурными (ОК) и профессиональными (ПК) компетенциями:
   ОК-8: осознанием сущности и значением информации в развитии современного общества; владением основными методами и средствами получения, хранения, переработки информации; навыками работы с компьютером как средством управления информацией (знать основные методы и средства получения, хранения, переработки информации; уметь применять программные средства для поиска  нормативной правовой информации; владеть технологией работы в КСПС для решения профессиональных задач);

   ПК-11: способностью осуществлять сбор, хранение, обработку и оценку информации, необходимой для организации и управления профессиональной деятельностью (коммерческой, или маркетинговой, или рекламной, или логистической, или товароведной) (знать сущность и значение нормативной правовой информации; уметь использовать  нормативную правовую информацию в профессиональной деятельности; владеть навыками поиска нормативной правовой информации).
Образовательные технологии: 

    В зависимости от вида и цели учебного занятия применяются разнообразные интерактивные образовательные технологи. Теоретический материал излагается на лекционных занятиях в форме проблемно-ориентированных лекций. 

Лабораторные занятия по дисциплине ориентированы на закрепление теоретического материала, изложенного на лекционных занятиях, а также на приобретение дополнительных знаний, умений и практических навыков с применением следующих интерактивных форм обучения: групповые дискуссии, ситуационный анализ, работа в малых группах.

   Составитель: Л.С. Драгунова, доцент, кафедра информатики 
